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1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ.

1.1.     Согласно Типовому положению об образовательном учреждении среднего профессионального образования, утвержденному постановлением правительства Российской Федерации от 14 октября 1994 года № 1168 курсовая работа по дисциплине является одним из основных видов учебных занятий и формой контроля учебной работы студентов.

1.2.   Выполнение студентом курсовой работы осуществляется на заключительном этапе изучения учебной дисциплины, в ходе которого осуществляется обучение применения полученных знаний и умений при решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной деятельности  будущих специалистов.
1.3. Выполнение студентом курсовой работы по дисциплине проводится с   

       целью:

· систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений по обще профессиональным и специальным дисциплинам;
· углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой;
· формирования умений  применять теоретические знания при решении поставленных вопросов;
· формирования  умений использовать справочную, нормативную и правовую документацию;

· развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;

· подготовки к итоговой государственной аттестации.

1.4.        В соответствии с учебным планом на выполнение курсовой работы отводится 2 часа в неделю за счет времени выделяемого на самостоятельную работу студентов. 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗРАБОТКИ ТЕМАТИКИ И ВЫПОЛНЕНИЯ

КУРСОВОЙ  РАБОТЫ.
2.1.   Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателями, рассматривается и принимается соответствующими цикловыми комиссиями, утверждается методистом.
2.2     Темы курсовых работ должны соответствовать рекомендуемой примерной тематике курсовых работ в рабочих программах учебных дисциплин. Тема курсовой работы может быть предложена студентом при условии обоснования им ее целесообразности. В отдельных случаях допускаются выполнение курсовой работы по одной теме группой студентов
2.3.            Тема курсовой работы может быть составной частью (разделом, главой) выпускной квалификационной работы. 
3. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ.
3.1.       По содержанию курсовая работа может носить реферативный, практический или опытно – экспериментальный характер. По объему курсовая работа  должна быть не менее 15-20 страниц печатного текста или 30-40 страниц рукописного текста;  Список используемой литературы не менее 15 источников.
3.2.     Структура курсовой работы реферативного характера: 

· введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формируется цель  работы;
· теоретическая часть, в которой даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике, посредством сравнительного анализа литературы;

· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;

· список используемой литературы;

· приложения.

3.3. Структура курсовой работы практического характера:
· введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формируются цели и задачи работы;

· основная часть, которая  состоит из двух разделов: в первом разделе содержатся теоретические основы разработанной темы; второй раздел - практическая часть, которая представлена расчетами, таблицами, схемами и т.п.

· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы;

· список используемой литературы;

· приложения.

3.4. Структура курсовой работы опытно-экспериментального характера:

· введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, определяются цели и задачи эксперимента;

· основная часть, которая включает два раздела: в первом разделе содержатся теоретические основы  разрабатываемой темы, даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике; второй раздел представлен практической частью, в которой содержатся план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной  работы, обоснование выбранного метода, основные этапы эксперимента, обработка и анализ результатов опытно-экспериментальной работы;
· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации о возможности применения полученных результатов;

· список используемой литературы;

· приложения.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ.
4.1. Общее руководство и контроль за выполнением курсовой работы осуществляется преподавателем соответствующей дисциплины.

4.2. На время выполнения курсовой работы составляется расписание консультаций. Консультации проводятся за счет объема времени, отведенного в рабочем учебном плане на консультации. 
4.3. Основными функциями руководителя курсовой  работы являются:
· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы;

· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

· контроль хода выполнения курсовой работы;

· подготовка письменного отзыва на курсовую работу.

4.4. По завершению студентом курсовой работы руководитель проверяет в срок за 10 дней до защиты, подписывает ее и вместе с письменным отзывам передает студенту для ознакомления.

4.5. Письменный отзыв должен включать:
· заключение о соответствии курсовой работы заявленной теме;

· оценку качества выполнения курсовой работы;

· оценку полномы разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости курсовой работы;

· оценку курсовой работы.

4.6. График защиты курсовых работ утверждается директором за 15 дней до защиты.

4.7. Комиссия по защите курсовых работ состоит из 2-3 преподавателей, один из которых руководитель курсовой работы, председателя комиссии. Им является  председатель ПЦК или  представитель администрации педагогического колледжа.
4.8. Курсовая работа должна быть защищена до сдачи экзаменов.

4.9. На защите студент должен кратко (7-10 мин.) изложить содержание работы по следующему плану:

· мотивы выбора темы;
· актуальность;

· цель и задачи;

· содержание;

· полученные результаты, выводы.

4.10. Курсовая работа оценивается по пятибалльной системе и выставляется комиссией по итогам защиты и качеству выполнения работы.

4.11. Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой работе, по решению комиссии предоставляется право выбора новой темы или доработки прежней темы и определяется новый срок для ее выполнения.

4.12. Студент, представивший работу на научно-практической конференции и    имеющий документ (диплом, рецензию) подтверждающий участие в конференции, решением  комиссии может быть освобожден от защиты курсовой работы.

4.13. Для руководства курсовыми работами отводится по 6 часов на каждого студента сверх сетки часов. Кроме основного руководителя, могут быть назначены консультанты по отдельным частям (вопросам) курсовой работы, оплата работы которых по факту составляет не более  3 академических часов сверх сетки часов учебного плана.
5.       ОСОБЕННОСТИ ОФОРМЛЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ.
5.1.    Курсовая работа оформляется на стандартных листах белой бумаги на одной стороне, которые скрепляются в папке – скоросшивателе или переплетаются.

5.2.  В тексте курсовой работы не должно быть сокращений слов за исключением общепринятых. Для цитирования необходимо брать в кавычки и делать сноски в конце страницы с указанием источника, откуда заимствована цитата.
 5.3.    Страницы текста должны быть пронумерованы арабскими цифрами в правом верхнем углу листа, начиная с 3-ей страницы. Титульный лист и оглавление не нумеруются, но считаются.
5.4.   Курсовая работа должна быть написана с соблюдением литературного языка и правильно оформлена.
5.5.     Курсовая работа подписывается студентом и руководителем работы на титульном листе с указанием даты

5.6.    Список использованных литературных источников составляется  строго в алфавитном порядке.

6.     ХРАНЕНИЕ КУРСОВЫХ РАБОТ.
6.1. Выполненные студенческие курсовые работы хранятся 1 год в кабинете соответствующих дисциплин.

6.2. По истечению срока все курсовые работы, не представляющие для кабинета интереса, списываются по акту.

6.3. Лучшие курсовые работы, представляющие учебно–методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах.
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